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AVVISO DI INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO PER L’INDIVIDUAZIONE
DELL’O.E. A CUI AFFIDARE, AI SENSI DELL’ ART. 50, CO. 1, LETT. B), E 17, DEL
D.LGS. 36/2023, IL SERVIZIO Dil:

“SERVIZI PAYROLL ZUCCHETTI“, “SUPPORTO ALLA U.0.” “SERVIZI RIFERITI ALLE NORMATIVE SULLA
CONSULENZA DEL LAVORO”

1. STAZIONE APPALTANTE E AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

AMG ENERGIA S.P.A.

Via Tiro a Segno, 5

Tel. 091.7435111

Pec: segreteria@pec.amgenergia.it

vk wN

1. PREMESSA

- Sirende noto che AMG Energia S.p.a., con Socio unico il Comune di Palermo (di seguito: Societa) avvia
un’indagine di mercato per acquisire proposte di operatori economici qualificati al fine dell’eventuale
successivo affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D. Lgs. n.36/2023, mediante
piattaforma di e-procurement (https://amgenergia-appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti), per

I'affidamento per I'affidamento dei seguenti servizi: Insourcing Payroll completo su piattaforma Zucchetti;
Attivita di servizio e supporto di n. 2 figure professionali presso la U.O. “Amministrazione, Presenze e
Quiescenze del Personale” di Amg Energia; Ulteriore Attivita di Servizio a consumo di prestazione oraria
ovvero a giornata.

Importo del servizio € 77.000,00 a base di gara, importo massimo presunto € 101,000,00 oltre IVA

(comprensivi di somme per sicurezza e manodopera non soggette a ribasso).

2. OGGETTO, DURATA ED ALTRI ELEMENTI ESSENZIALI DEL CONTRATTO (importo a base di gara,
categoria e qualificazione).

Le attivita in capo all’aggiudicatario vengono di seguito elencate.

a) “Insourcing Payroll completo su piattaforma Zucchetti “:

Il servizio da fornire comprendera le seguenti attivita:

e |l servizio di Insourcing Payroll che si richiede deve prevedere la fornitura delle credenziali da parte
di AMG, per I'accesso alla piattaforma HR Infinity Zucchetti di proprieta della AMG ENERGIA SPA
per effettuare tutte le attivita mensili/annuali di adempimenti stipendiali, per tutto il personale di
AMG ENERGIA SPA, compreso le elaborazioni ed invio delle denunce mensili ed annuali di natura
previdenziale, fiscale, assistenziale (cedolini paga, cu, 770, uniemens, f24, comunicazioni
obbligatorie etc).

e Servizio di Contabilita: mediante il modulo contabilizzazione che prevede I'estrazione di un file da

inviare alla contabilita Generale Aziendale ai fini della mappatura e collocazione dei dati nei conti
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di analisi e centri di costo di destinazione predispostiin altra piattaforma. Comunque la fase di avvio
per la contabilita deve prevedere una fase di analisi del prodotto gia funzionante.

e Presenze Project: saranno inclusi i moduli gia operativi delle presenze, work flow su smartphone e
da pc (ferie, permessi, 104, maternita, paternita etc) e zscheduling (turni h24 e reperibilita) per le
quali si chiede assistenza ed il supporto.

b) Ulteriore attivita prevista relativa al servizio e supporto in presenza presso la U.O.
“Amministrazione Presenze e Quiescenze del Personale”:

e Tale servizio deve prevedere, presso la ns sede, la presenza di n° 2 figure professionali per un
minimo di ore 6 (sei) giornaliere per la cura ed il supporto, sugli applicativi, delle presenze del
personale, la risoluzioni di anomalie, monitoraggio e controllo degli straordinari e reperibilita e la
chiusura dei cartellini delle presenze project; il supporto alla Amministrazione del Personale
(certificati di stipendio, atti di benestare di cessioni/deleghe, atti di pignoramento, smart working,
e files collegati di monitoraggio e controllo, lavorazione su altre procedure e/o applicativi
aziendali (ore/uomo da capitalizzare nella trimestrale dal inviare al Comune, altro) compreso
interfaccia con istituti previdenziali.

c) Attivita previste per lo svolgimento del servizio a richiesta con consumo orario ovvero a giornata

Modalita di servizi a misura.
Qualora si renda necessario, I’O.E. dovra fornire i seguenti servizi remunerati in base alle ore/giorni

effettivamente svolti a consuntivo:

= Attivita a consumo, anche di tipo consulenziale, di supporto alla U.O. in presenza o da
remoto) a gg (importo giornaliero) a ore (importo orario

= |mporto € 18.000,00 (si prevedono 40gg a € 450,00 al giorno)

= |Importo € 6.000,00 (si prevedono 100 h a € 60,00h)

Nel suddetto servizio rientrano lavorazioni a richiesta di AMG compreso attivita di consulenza professionale,
che a puro titolo esemplificativo e non esaustivo, di seguito specificati:

assistenza controversie sindacali, assistenza stipula contratto di secondo livello, procedure di licenziamento
collettivo, assistenza visite ispettive (INAIL-INPS-ALTRI ENTI), ricorsi amministrativi, quesiti e pareri normativi,
consulenza per stipula contratti di secondo livello, aggiornamenti contrattuali, compilazione di prospetti per
piano di rateizzazione e/o dilazioni per debiti vs Enti, gestione note di rettifica Inps.

La ditta aggiudicataria ricevera gli ordini per I'esecuzione del servizio esclusivamente dalla U.O. di
riferimento.
| servizi verranno eseguiti in osservanza dell’orario indicato nei relativi ordini.

| CPV riferiti all’ opera sono:
79211110-0 Servizi di gestione retribuzioni

La durata dell’affidamento: annuale

4. PROCEDURA

— Dopo che sia definita la selezione preventiva delle proposte, si procedera con affidamento diretto ex art.
50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, tramite la piattaforma di e-procurement (https://amgenergia-
appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti) con il criterio del prezzo pil basso ai sensi dell’art. 108 comma 3
D.lgs. n. 36/2023.



https://amgenergia-appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti
https://amgenergia-appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti

La Societa si riserva di non procedere a detta successiva procedura per I'affidamento del servizio, ovvero di
avviare una diversa procedura e/o sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente
indagine di mercato, con atto motivato.

La procedura di affidamento, laddove espletata, verra compiuta utilizzando il criterio del minor prezzo.

5. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E REQUISITI DI ORDINE
GENERALE

Ai fini della partecipazione alla manifestazione di interesse e dell'affidamento di che trattasi i requisiti
richiesti, a pena di esclusione, sono quelli di seguito riportati:

A. & necessaria I'assenza delle cause ostative di cui agli artt. 94, 95, 97 e 98 D.Lgs. 36/2023;

B. I'assenza della causa ostativa di cui all’art.53, comma 16-ter del D.Lgs.n.165/01 e dell’art. 21 del
D.Lgs. 08/04/13 n. 39;

C. i soggetti dovranno essere concessionari Zucchetti qualificati (partner certificati);

D. Iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato per
attivita coerente con quella oggetto della presente manifestazione di interesse.

L’ operatore economico dovra dichiarare il possesso dei seguenti requisiti:

A. E DICHIARARE sperienza professionale e/o gestione dei servizi presso societa sottoposte a controllo
pubblico per almeno un biennio;

B. DICHIARARE Di aver effettuato, nel periodo nell’ultimo biennio 2022-2023 un’esperienza nella
gestione di servizi paghe, presenze H&R, per un importo complessivo non inferiore ad euro 200.000,00
(IVA esclusa);

C. DICHIARARE Pregressa esperienza nella pubblica e/o private nel biennio precedente;

D. DICHIARA DI POSSEDERE O ESSERE DISPONIBILE a mettere a disposizione presso la sede di AMG
Energia S.p.A. n° 2 risorse, per lo svolgimento dei servizi richiesti in presenza di cui al punto 2.b).

E. INDICARE l'indirizzo della sede legale, nonché l'indirizzo di posta elettronica certificata ed autorizza
I'utilizzo della notifica a mezzo fax e/o posta elettronica certificata per eventuali richieste integrative
e/o comunicazioni; Indica il codice fiscale, la partita Iva e la sede dell'Agenzia delle Entrate competente,
in relazione al domicilio fiscale dell'Impresa, presso la quale viene indirizzata la dichiarazione dei redditi;

F. DICHIARA di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice Etico della Societa;

Il possesso dei requisiti sopra indicati costituira condizione essenziale di ammissione all'eventuale futura
procedura negoziata per I'affidamento del servizio.

Ogni dichiarazione resa sul possesso dei sopra citati requisiti sara oggetto di verifica nell’lambito della
eventuale partecipazione alla successiva procedura di selezione a cura degli uffici competenti.

CAUSE DI ESCLUSIONE

Sono esclusi, senza che si proceda all’apertura ed all’analisi della manifestazione d’interesse, i concorrenti
la cui domanda:

* @ pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel paragrafo 6, indipendentemente dall’entita
del ritardo e dalla data di invio, restando il recapito a rischio del mittente;



Sono esclusi i concorrenti:

* periqualirisulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 94, 95, 97 e 98 del Codice Appalti
che, ancorché dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione Appaltante;

* Che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché
dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;

. la cui documentazione € in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili.

6. TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La manifestazione d'interesse dovra pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 10:00 del
30/11/2024 mediante piattaforma di e-procurement (https://amgenergia-

appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti). Tale termine deve essere considerato perentorio.

La manifestazione d'interesse dovra essere formalizzata attraverso la compilazione del “Modello A —istanza
di partecipazione” allegato al presente avviso, debitamente compilato e sottoscritto digitalmente.

Nella manifestazione di interesse I'operatore economico dovra dichiarare, nelle forme previste dal DPR
445/2000, espressamente di possedere i titoli e i requisiti richiesti dal presente Avviso e comunicare
I'indirizzo PEC al quale verranno indirizzate tutte le eventuali comunicazioni riguardanti la presente
procedura.

La manifestazione d’interesse non dovra contenere alcuna offerta economica.

Si precisa che la presente procedura e finalizzata all’ acquisizione di manifestazione d’interesse per i lavori
sopra elencati e non vincola in alcun modo AMG ENERGIA spa che, pertanto, si riserva di dare seguito
all’affidamento dei lavori in base alle esigenze o di non dare seguito alla procedura.

Il candidato dovra:

» compilare il “Modello A —istanza di partecipazione”, trasformarlo in file con estensione “pdf” e firmare
il documento informatico esclusivamente con firma digitale. Il file cosi composto costituisce allegato
obbligatorio all’istanza tramite piattaforma.

La firma digitale deve essere apposta da tutti i soggetti titolati a presentare l'istanza e a rendere le
dichiarazioni in essa contenute. Al riguardo la stazione appaltante si riserva di effettuare tutte le verifiche
in termini di composizione societaria e di titolarita dei dichiaranti.

Il recapito tempestivo rimane ad esclusivo rischio del mittente. Non saranno ammesse istanze pervenute
oltre il termine sopra indicato e non sottoscritte digitalmente. Le domande ricevute dopo la scadenza
sopra indicata non saranno prese in considerazione; a tal fine fara fede esclusivamente la data di ricezione.
Le manifestazioni presentate non sono vincolanti per AMG ENERGIA spa.

7. AVVERTENZE

La manifestazione d’interesse ha lo scopo di comunicare all’Azienda la disponibilita ad essere invitati a
partecipare alla eventuale selezione per |'affidamento dei lavori in oggetto.

Con il presente avviso non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi; si tratta di
un'indagine finalizzata all’acquisizione di manifestazione di interesse per I’affidamento del servizio.
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8. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO ESPLORATIVO

Il presente avviso, viene pubblicato sul sito internet della Stazione Appaltante http://www.amgenergia.it e

sulla piattaforma di e-procurement (https://amgenergia-appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti), per

consentire agli operatori economici interessati ed in possesso dei requisiti richiesti, di partecipare alla
presente indagine di mercato.

Per ulteriori informazioni, gli interessati potranno rivolgersi al RUP:

- Humberto Novara esclusivamente mediante |'uso della piattaforma di e-procurement
(https://amgenergia-appalti.maggiolicloud.it/PortaleAppalti) .

Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente alle disposizioni
contenute nel D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n.2016/679/UE,
esclusivamente nell’ambito della procedura cui si riferisce il presente

Allegati:

e Modello A —istanza di partecipazione

IL RUP Il Dirigente
Humberto Novara Dott. Girolamo Groppuso
Firmato digitalmente da Firmato digitalmente da:
Groppuso Girolamo

HUMBERTO NOVARA Firmato il 20/11/2024 15:14

gN _=INHUI\{I)BERTO NOVARA Seriale Certificato: 3816166

erialNumber = ;
FINIT-NVRHBR68A28Z614M Valido dal 05/09/2024 al 05/09/2027

—_ InfoCamere Qualified Electronic Signature CA
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